B curopass

Denise Noussan

Data di nascita: 28/07/1992 Nazionalita: Italiana = Sesso: Femminile Numero di telefono:
| Indirizzo e-mail:

Indirizzo: ' 11020, Antey-Saint-André, italia (Abitazione)

ESPERIENZA LAVORATIVA

15/11/2023 ~ 26/02/2024 Antey-Saint-André, Italia )
ASSESSORE BILANCIO E AGRICOLTURA COMUNE DI ANTEY-SAINT-ANDRE

+ Funzioni di indirizzo e controllo in materia di entrate, uscite, investimenti e mutui.

* Funzioni di indirizzo e controllo in materia di contabilita generale, bilancio preventivo e conto
consuntivo, tesoreria comunale, politica tributaria, conto consolidato di societa, enti e aziende
partecipate.

*+ Preparazione del bilancio di previsione, delle relative variazioni e del rendiconto generale

* Programmazione e coordinamento interventi nel settore agricolo, zootecnico, agroalimentare, rurale e
forestale.

* Interventi strutturali ed infrastrutturali in agricoltura. Valorizzazione settore agroalimentare.

» Competenze in materia di consorzi

17/05/2021 - ATTUALE Valtournenche, ttalia
COLLABORATORE AMMINISTRATIVO €2 COMUNE DI VALTOURNENCHE

* accertamenti e verifiche necessarie per la formazione delle liste di leva e dei ruoli matricolari

» attivita connesse alla verifica dei requisiti e delle procedure destinate ad assicurare I'esercizio del
diritto elettorale

+ aggiornamento delle liste elettorali (iscrizioni, cancellazioni e cambi di sezione)

* preparazione ed organizzazione di tutte le consultazioni elettorali e referendarie

« tenuta dei vari albi prescritti dalla legge (albo giudici popolari, albo presidenti di seggio e scrutatori).

+ assunzione dichiarazioni di nascita

* assunzione riconoscimenti di filiazione anteriori o successivi alla nascita

* provvedimenti di adozione relativi a minori italiani/stranieri e maggiorenni

+ cambiamento di prenomi o cognomi

+ pubblicazioni di matrimonio o richiesta di costituzione dell'unione civile

» atti di matrimonio civile, concordatario o secondo altro rito riconosciuto dallo Stato

+ atti di unione civile

* assunzione atti di separazione personale/scioglimento o cessazione degli effetti civili del matrimonio

* assunzione di manifestazione congiunta/disgiunta di volonta e conseguente scioglimento delfunione
civile

* riconoscimento dell'efficacia di provvedimenti stranieri di divorzio

« atti di cittadinanza fra cui riconoscimento cittadinanza italiana jure sanguinis e jure soli, ricevimento
giuramenti e trascrizione decreti prefettizi e del Presidente della Repubblica di conferimento della
cittadinanza italiana, elezione cittadinanza italiana da parte dei neodiciottenni nati in Italia, tutti gli
altri adempimenti di cui alla legge n. 91/1992 e decreto Presidente della Repubblica n. 572/1993 e, ad
esaurimento, adempimenti relativi alla legge n. 379/2000

+ atti di morte, in particolare: iscrizione degli atti di tutte le persone decedute nel territorio comunale,
trascrizione degli atti di morte delle persone residenti o iscritte all'Aire decedute altrove

* ricevimento delle Disposizioni anticipate di trattamento (Dat) e trasmissione delle medesime tramite
portale alla Banca Dati del Ministero della Salute.

* rilascio di certificazioni a mano e informatizzate (certificati ed estratti di nascita, matrimonio, morte e
relative copie integrali)

* trasmissione atti/annotazioni agli Ufficiali dello Stato civile di Comuni terzi e comunicazioni agli Ufficiali
d'Anagrafe secondo le previsioni di legge

09/2020 - 15/11/2023 Antey-Saint-André, Italia .
ASSESSORE AL TURISMO-CULTURA-SPORT-COMMERCIO COMUNE DI ANTEY-SAINT-ANDRE



* Promozione turistica del territorio

+ Creazione/mantenimento/rappresentanza delle varie manifestazioni ed eventi culturali-turistiche-
sportive

* Vigilanza e collaborazione con gli enti e attivita commerciali/turistiche del territorio

01/07/2020 - 31/12/2020 Antey-Saint-André, Italia
SEGRETARIA AMMINISTRATIVA RESIDENZA PROTETTA RSA

* Gestione delle richieste d'informazione telematiche e telefoniche
* Inserimento nel gestionale contratti utenti

+ Fatturazioni anticipate e consuntive tramite gestionale

+ Verifiche pagamenti mensili

* Gestione personale (turni, timbrature..)

01/09/2017 - 31/10/2018 Saint-Vincent, Italia
RESERVATION DEPT&REVENUE MANAGEMENT GRAND HOTEL BILLIA***** E PARC HOTEL
BILLIA****

* Gestione richieste prenotazione e informazione sia telematiche sia telefoniche

* Inserimento nel gestionale delle prenotazioni confermate

» Gestione portali di prenotazione (booking.com, expedia, hotel beeds, design hotels, Leading Hotels of
the World)

« Statistiche periodiche e straordinarie per andamento fatturato e prenotazioni

* Gestione Revenue alberghiero

* Rispetto dei vari standard che la catena "Leading Hotels of the World" richiede - Attestato di Impiegato
modello rilasciato dal Mistery Guest (Valutazione 100 con encomio)

05/2016 - 31/08/2017 Saint-Vincent, Italia
RECEPTIONIST FRONT OFFICE GRAND HOTEL BILLIA*****| E PARC HOTEL BILLIA****

* Gestione delle richieste di prenotazioni sia telematiche sia telefoniche

* Confermare prenotazioni

* Lavoro ordinario d'ufficio (fatture, ricevute)

* Registrazione ospiti in arrivo (check-in)

+ Accompagnamento ospiti in camera

+ Contatto diretto con il cliente

* Gestione dei pagamenti tramite cassa/pos (check-out)

* Rispetto per i vari standard che la catena "Leading Hotels of the World" richiede

12/2015 - 05/2016 Breuil-Cervinia, Valtournenche , Italia
SEGRETARIA SCUOLA DI SCI DEL BREUIL

* Gestione delle richieste di prenotazione per le lezioni sia telematiche sia telefoniche

« Confermare prenotazioni e assegnarle ai vari maestri di sci, cercando di soddisfare ogni richiesta del
cliente

* Contatto diretto con il cliente

+ Lavoro ordinario d'ufficio (fatture, ricevuto)

* Gestione dej pagamenti (cassa/pos)

12/2013 - 05/2015 Antey-Saint-André, Italia
SEGRATARIA, ADDETTA AL RICEVIMENTO HOTEL MAISON TISSIERE***

LAVORO STAGIONALE (INVERNO 2013/2014-ESTATE 2014-INVERNO 2014/2015)
* Lavoro ordinario di Front Office
* Gestione dlele richieste di prenotazione sia telematiche sia telefoniche
* Registrazione prentazioni
* Registrazione ospiti sito polizia
* Accompagamento degli ospiti in camera
+ Contatto diretto con il cliente
+ Lavoro ordinario di back office
* Registrazione delle fatture e corrispettivi



